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GUVERNUL ROMÂNIEI

INSTITUŢIA PREFECTULUI JUDEŢULUI CLUJ

400094 Cluj-Napoca, Bulevardul 21 Decembrie 1989 nr. 58

telefon: +40-264-591454,  +40-264-594888, fax: +40-264-591454

Web: www.prefecturacluj.ro, E-mail: prefectura@prefecturacluj.ro
A N U N Ţ

Instituţia Prefectului Judeţului Cluj organizează, în data de 19.05.2010, ora 12.00 – proba scrisă şi în data de 21.05.2010, ora 12.00 – interviul, concurs pentru ocuparea  funcţiilor publice de execuţie vacante de :

- consilier debutant– 2 posturi
Condiţiile de participare şi bibliografia sunt prezentate mai jos.

Dosarele de concurs se pot depune la sediul Instituţiei Prefectului Judeţului Cluj, camera 14, până la data de 07.05.2010 .

Informaţii suplimentare la telefon 0264/597.075 .

P R E F E C T
                        Prof. Dr. FLORIN  STAMATIAN
CONDIŢII NECESARE PENTRU ÎNSCRIEREA LA CONCURS 

      Dosarele de înscriere la concurs se pot depune la sediul Instituţiei Prefectului judeţului Cluj.

     Dosarul de înscriere la concurs trebuie să conţină în mod obligatoriu documentele prevăzute la art. 49 alin. (1) din Hotărârea Guvernului nr. 611/2008, actualizată.

    Pentru ocuparea funcţiilor publice de execuţie vacante de consilier debutant trebuie îndeplinite următoarele condiţii:
I. Condiţiile prevăzute la art. 54 din Legea nr. 188/1999, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;

II. Condiţii specifice :
- studii superioare de lungă durată, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă 
Actele necesare pentru înscrierea la concurs 
    a) formularul de înscriere ( se găseşte pe pagina următoare ) ;
    b) copia actului de identitate ;

    c) copiile diplomelor de studii şi ale altor acte care atestă efectuarea unor 
    specializări ;
    d) copia carnetului de munca sau, după caz, o adeverinţă care să ateste
     vechimea în munca şi, după caz, în specialitatea studiilor necesarwe ocupării 
     funcţiei publice ;

    e) cazierul judiciar ;

    f) adeverinta care sa ateste starea de sănătate corespunzătoare, eliberată cu cel 

     mult 6 luni anterior derulării concursului, de către medicul de familie ;

    g) declaraţia pe propria răspundere sau adeverinta care sa ateste ca nu a 
      desfăşurat activităţi de poliţie politică ;
    h) dosar plic ;
    - Adeverinţa care atestă starea de sănătate conţine, în clar, numărul, data, numele emitentului şi calitatea acestuia, în formatul standard stabilit de Ministerul Sănătăţii Publice.

       - Copiile de pe actele prevăzute mai sus se prezintă în copii legalizate sau însoţite de documentele originale, care se certifică pentru conformitatea cu originalul de către secretarul comisiei de concurs.
BIBLIOGRAFIE

pentru concursul organizat în vederea ocupării postului vacant aferent funcţiei publice de execuţie  de CONSILIER  DEBUTANT în cadrul 

Instituţiei Prefectului judeţului Cluj 

1. Constituţia României, republicată (M.Of. nr. 767/31.10.2003) (
     2.  Legea nr. 188/1999 privind Statutul funcţionarilor publici , (M.Of. nr. 600/08 decembrie 1999), cu modificările şi completările ulterioare;

     3. Legea nr.544/2001, actualizată, privind liberul acces la informaţiile de interes public (M.Of.nr.663/23.10.2001), cu modificările şi completările ulterioare; 

     4. Legea nr.52/2003 privind transparenţa decizională în administraţia publică (M.Of.nr.70/3.02.2003), cu modificările şi completările ulterioare ;

     5.  Ordonanţa Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de  soluţionare a petiţiilor, (M. Of. nr.65/30.01.2002), cu modificările şi completările ulterioare ;
     6. Legea nr. 215/2001 a administraţiei publice locale (M.Of. nr. 204/23.04.2001), cu modificările şi completările ulterioare ;

    7. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduită al funcţionarilor publici (M.Of. nr.157/23.02.2004), cu modificările şi completările ulterioare (
    8. Legea nr. 340/2004 privind prefectul şi instituţia prefectului, (M.Of. nr. 658/21.07.2004), cu modificările şi completările ulterioare (
Notă: În vederea pregătirii pentru concurs, candidaţii vor consulta legislaţia menţionată cu modificările legislative intervenite până la data concursului, aşa cum a fost publicată în Monitorul Oficial al României.
FORMULAR DE ÎNSCRIERE
INSTITUŢIA PREFECTULUI JUDEŢULUI CLUJ
	Funcţia publică solicitată: ………………………………………………………………………..


	Numele şi prenumele: …………………………………………………………………………….
Adresa: …………………………………………………………………………………………
Telefon: …………………………………..

	Studii generale şi de specialitate

Studii medii liceale sau postliceale

	Instituţia
	Perioada
	Diploma obţinută

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Studii superioare de scurtă durată

	Instituţia
	Perioada 
	Diploma obţinută

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Studii superioare de lungă durată

	Instituţia
	Perioada 
	Diploma obţinută

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Studii postuniversitare, masterat şi doctorat



	Instituţia
	Perioada 
	Diploma obţinută

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Alte tipuri de studii

	Instituţia
	Perioada 
	Diploma obţinută

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Limbi străine


	Limba
	Scris 
	Citit 
	Vorbit 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Cunoştinţe operare calculator:

………………………………………………………………………………………

	Cariera profesională

	Perioada 
	Instituţia/firma
	Funcţia 
	Principalele responsabilităţi

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Detalii despre ultimul loc de muncă
 : 

1. …………………………………………………………….

2. …………………………………………………………….


	Persoane de contact pentru recomandări
:

1. ………………………………………………..

2. ………………………………………………..

3. ………………………………………………..


    Declar pe propria răspundere, cunoscând prevederile art. 292 din Codul penal cu privire la falsul în declaraţii, că datele furnizate în acest formular sunt adevărate . 

Data ...................... 

Semnătura ................. 

� Se vor trece calificativele “cunoştinţe de bază”, “bine” sau “foarte bine”


� se vor menţiona calificativele acordate la evaluarea performanţelor profesionale în ultimii 2 ani, dacă este cazul


� vor fi menţionate numele şi prenumele, locul de muncă, funcţia şi numărul de telefon








